EXPERTE/EXPERT EN DOCUMENTATION
ET CERTIFICATION DE LA MAINTENANCE

C D TECHNIQUE, LOGISTIQUE ET MAINTENANCE

DEFINITION SYNTHETIQUE

Assurer la veille surla documentation a caractére technique et le suivi des certifications
obtenues, diffuser les évolutions et contréler sa mise en application.

ACTIVITES PRINCIPALES

¢ Mettre a jour quotidiennement les informations techniques et logistiques

¢ Transmettre aux techniciens les taches a réaliser dans le cadre de travaux et chantiers
de maintenance

e Controler le respect des nomenclatures de travail

¢ Mener la veille documentaire et diffuser les évolutions réglementaires ou de procédures
vers les techniciens ayant a les connaitre et a les utiliser

¢ Assurer la tragabilité et la [égalité des missions de maintenance

* Former les techniciens aux évolutions de la réglementation et des procédures

COMPETENCES

Savoir-faire Savoir-étre Connaissances

e Mener une veille e Capacité d’adaptation e Logistique

e Controler e Etre rigoureux e Hygiéne, sécurité et

. Communiquer e Réactivité conditions de travail
* Expliquer * Sens de I'organisation * Gestion budgétaire et
e Diffuser une information comptable

e Bureautique, outils
collaboratifs, bases de
données

Compétences manageériales requises

L] systématiquement M Eventuellement ] sans objet
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CONDITIONS PARTICULIERES D'EXERCICE

e Expérience en maintenance du fond documentaire

e Formation et recyclage régulier obligatoire pour exercer

TENDANCES D'EVOLUTION

IMPACT SUR L'EMPLOI-REFERENCE

FACTEURS-CLES A MOYEN TERME

e Généralisation des systemes de gestion e Adaptation des compétences en lien avec
numériques de bases documentaires les évolutions des matériels soutenus

e Exigence croissante de qualité de service
(délais, communication...)

* Mise en place d’environnements
controlés de navigabilité

EXEMPLES DE LIBELLES D'EMPLOIS-TYPES MINISTERIELS ASSOCIES

MINISTERE/FILIERE INTITULE DE L'EMPLOI-TYPE

e Technicien(ne) en gestion du maintien
de la navigabilité

e Documentaliste aéronautique

e Technicien(ne) en production de
documentation nautique

e Technicien(ne) en mesures physiques

Défense
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